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VILNIAUS MUZIKOS MOKYKLOS ,,LYRA*
BIBLIOTEKININKO PAREIGYBES APRASYMAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

Sis pareigybés aprasymas reglamentuoja Vilniaus muzikos mokyklos ,,Lyra“ (toliau — Mokykla)
bibliotekininko pagrindinius kvalifikacinius reikalavimus, funkcijas, teises ir atsakomybe.
Mokyklos bibliotekininkas vykdo bibliotekos veikla, vadovaudamasis Lietuvos Respublikos
$vietimo jstatymu (Zin., 1991, Nr. 23-593; 2003, Nr. 63-2853), Lietuvos Respublikos biblioteky
jstatymu, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais, Svietimo ir mokslo bei kultiiros ministry
jsakymais, reglamentuojanciais biblioteky veiklg, Mokyklos nuostatais, Mokyklos darbo tvarkos
taisyklémis bei pareigybés apraSymu.

Il. PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

Pareigybés pavadinimas — Vilniaus muzikos mokyklos ,,.Lyra“ bibliotekininkas.

Pareigybés grupé — Specialistai.

Pareigybés lygis — A2.

Pareigybés paskirtis: Mokyklos apriipinimas vadovéliais ir gaidomis bei papildoma literatira,
Jy inventorizavimas, iSdavimas, kopijy darymas.

Pareigybés pavaldumas — bibliotekininkas pavaldus direktoriui.

Bibliotekininkg skiria pareigoms ir atleidzia i§ pareigy, nustato jo ménesinj atlyginimg, sudaro
raSyting darbo sutartj Mokyklos direktorius arba jo jstatymy nustatyta tvarka jgaliotas asmuo.

I11. SPECIALUS REIKALAVIMAI BIBLIOTEKININKUI

Bibliotekininkui keliami $ie specialiis reikalavimai:

9.1. ne Zemesnis Kaip aukstasis iSsilavinimas su bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam
prilygintas issilavinimas;

9.2. darbo su informacinémis technologijomis ir kompiuterinémis programomis (Microsoft Office
programy paketu, internetinémis narSyklémis, elektroniniu pastu) jgiidziai,

9.3. mokéti valdyti, kaupti, sisteminti, apibendrinti informacija ir rengti i$vadas.

9.4. taisyklingai vartoti valstybing kalba, gebéti sklandziai déstyti mintis zodZiu ir rastu;

9.5. turéti bendravimo jgtdziy, biiti nekonfliktiSku.

Bibliotekininkas turi zinoti ir iSmanyti:

10.1. LR biblioteky jstatyma ir kitus LR teisés aktus, reglamentuojancius pareigybés funkcijy
vykdyma;

10.2. Mokyklos darbo specifika;

10.3. Mokyklai reikiamy vadovéliy, naty, papildomos literaturos kiekj;

10.4. turimos literattiros, vadovéliy, naty kiekj;

10.5. knygyny, kur parduodama muzikos mokykloms literatiira, geografija;

10.6. panasaus profilio muzikos mokykly geografija;

10.7. inventorizavimo taisykles;

10.8. bibliotekai priklausan¢iy dokumenty pildymo taisykles;

10.9. rastvedybos taisykles.

IV. BIBLIOTEKININKO FUNKCIJOS

Bibliotekininkas atlieka sias funkcijas:
11.1. koordinuoja ir organizuoja bibliotekos darba;
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11.2. rengia, derina ir vykdo metinj darbo plana, jo pakeitimus;

11.3. kaupia ir sistemina papildomg literattira, natas, vadovélius, sudaro kartotekas;

11.4. atlieka turimos literatiiros, naty, vadovéliy pirming ir metines inventorizacijas;

11.5. i8duoda literatiira mokytojams ir mokiniams, pildydamas nustatytos formos isdavimo
dokumentus;

11.6. registruoja naujus skaitytojus, tvarko skaitytojy formuliary kartoteka; konsultuoja
skaitytojus;

11.7. tvarko suplySusius vadovélius, naty knygas, papildomos literatiiros knygas;

11.8. atlieka susidévéjusiy knygy atranka ir teikia sarasus jy nuraSymui;

11.9. palaiko rysius su kitomis muzikos mokyklomis ir kei¢iasi trikkstamomis knygomis;

11.10. reikalui esant, partipina knygas i§ valstybiniy biblioteky;

11.11. apie gautas naujas knygas informuoja mokytojus ir Mokyklos vadovybe;

11.12. dauginimo aparatu padaro naty kopijas, nuskaitytas kopijas kaupia laikmenoje;

11.13. Lietuvos Respublikos sveikatos apsaugos ministerijos nustatyta tvarka tikrinasi sveikata;

11.14. teisingai naudoja darbo laika;

11.15. saugo Mokyklos darbo paslaptis;

11.16. laikosi bendravimo etikos taisykliy reikalavimy;

11.17. laikosi darbo tvarkos taisykliy reikalavimuy;

11.18. laikosi saugos ir sveikatos darbe bei priesgaisrinés saugos reikalavimy.

V. BIBLIOTEKININKO TEISES

Nepriimti i$ skaitytojo knyguy, jei jos suplésytos, suteptos.

Reikalauti i$ skaitytojo atlyginti uz prarastg ar supléSytg knyga jos verte arba pakeisti ja nauja.
Teikti sialymus direktoriui dél darbo organizavimo ir darbo salygy gerinimo.

Nedirbti Kito darbo, jei jis nenumatytas pareiginéje instrukcijoje.

| atostogas, darbo uzmokest; ir kitas darbuotojams teisés akty nustatytas garantijas.

Turéti saugig darbo vietg ir higienos normas atitinkancias darbo sglygas.

Kelti kvalifikacija, pagal pareigoms nustatytus kvalifikacinius reikalavimus ir per tg laikg gauti
Jstatymy ir kity teisés akty nustatytg darbo uzmokest;.

VI. BIBLIOTEKININKO ATSAKOMYBE

Bibliotekininkas atsako uz:

19.1. knygy truikuma bibliotekoje materialiai;

19.2. savalaikj apriipinimg knygomis.

Bibliotekininkas uz savo pareigy netinkamg vykdyma atsako darbo tvarkos taisykliy ir
Lietuvos Respublikos istatymy nustatyta tvarka.

Bibliotekininkas uz darbo drausmés pazeidimus gali biiti traukiamas drausminén atsakomybén.
Drausming nuobaudg skiria Mokyklos direktorius.

Susipazinau ir sutinku

(paraSas)
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